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Prot. N 742/C41del 22/02/10                        Ai Docenti

Oggetto: Attività Piano Integrato d’Istituto, codice progetto C-5-FSE-2009-476
    Stage formativo: bando tutor.

Si  informano  i  docenti  che  nell’ambito  del  Piano  Integrato  d’Istituto  annualità  2009, 
l’istituto è stato autorizzato ad attivare uno stage formativo di 120 ore.
Lo stage, completamente a carico del FSE, prevede attività di orientamento e in full-immersion in 
aziende del territorio nazionale.
Coloro che fossero interessati a partecipare alla selezione per l’assegnazione di incarico di tutor 
possono  presentare  domanda  al  protocollo,  debitamente  corredata  di  CV in  formato  europeo e 
indirizzata al Dirigente Scolastico, entro le ore 12 di mercoledì 10 marzo 2010 .
Si precisa che, come dalle linee guida, il tutor in particolare:

− Predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 
dell’intervento,  che  dovranno  essere  suddivisi  in  moduli  corrispondenti  a  segmenti 
disciplinari e competenze da acquisire, al fine di definire la struttura del progetto

− Sostiene la frequenza degli  allievi,  accompagna gli  allievi  durante l’orientamento e/o lo 
stage e si rende loro disponibile per ogni evenienza

− Cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate la data, l’attività svolta e le 
firme dei partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione

− Accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo,  l’autorizzazione al trattamento dei 
dati, la stesura e la firma del patto formativo

− Segnala in tempo reale se il numero minimo dei partecipanti scende di oltre un terzo del 
minimo dello standard previsto

− Cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata
− Si  interfaccia  con  gli  esperti  che  svolgono  azione  di  monitoraggio  o  di  valutazione 

accertando che l’intervento venga effettuato
− A fine attività redige una relazione finale
− Si  accerta  che  il  tutor  aziendale  compili  la  piattaforma  “Gestione  Progetti  PON” nelle 

sezioni che gli competono
− Emette le certificazioni finali per ogni singolo allievo
− Mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sulla programmazione curricolare.
I tutor designati avranno l’obbligo di documentare in itinere le attività svolte e la gestione della 
classe, previa assegnazione di apposita password, nella piattaforma informatica “Gestione Progetti 
PON”.

Gli aspiranti tutor devono documentare il possesso dei seguenti requisiti:
1. titoli culturali e formativi specifici in relazione all’intervento richiesto
2. competenze informatiche per la gestione della piattaforma
3. analoga  e documentata esperienza in progetti europei

Il Dirigente Scolastico
    Prof.ssa Patrizia Magnasco
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